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PREDMET: POSLOVNIK O RADU NASTAVNO-STRUCNOG VECA

Na osnovu lana 80. Statuta Visoke tehnicke Skole strukovnih studija u Subotici, Nastavno-
struéno vece na sednici odrzanoj 04.06.2018. godine, donelo je

POSLOVNIK O RADU
NASTAVNO-STRUENOG VECA

| OSNOVNE ODREDBE
Clan 1. _

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Nastavno-struénog veta (u daljem tekstu Vece),
Visoke tehnitke Zkole strukovnih studija u Subotici (u daljem tekstu: Skola), a koji se odnosi
na:

- sastav Veca;

- duZnost predsedavajuceg Veca i Elanova Veca;

- nadlesnost Veca u skladu sa &anom 24. Statuta;

- pripremu sednica Veca i postupak pri radu Veda;

- natin vodenja zapisnika i sadrZaj zapisnika o radu Veca;

- idruga pitanja od znataja za rad Veca.

Clan 2.
Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Veta i druga lica koja ugestvuju u radu
Veca. .

{lan3.
Vede radi na sednicama.
Sednice Veda su javne, izuzev kada su na dnevnom redu pitanja koja predstavljaju drzavnu,
sluzbenu ili posiovnu tajnu, o éemu u svakom konkretnom sluéaju odluuje Vece.
O radu Veéa vodi se zapisnik, a sednice se tonski snimaju, po potrebi, o cemu odluéuje Vece.

li SASTAV NASTAVNO-STRUCNOG VECA
Clan 4.
Veée &ine nastavnici i saradnici, koji su u radnom odnosu u Skoli.
Pri raspravljanju, odnosno, odlugivanju o pitanjima koja se odnose na:
- osiguranje kvaliteta nastave,
- izmenu studijskih programa,
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- analizu efikasnosti studiranja i utvrdivanja broja ESPB bodova, u radu Veca
uCestvuju predstavnici studenata sa 20% predstavnika u odnosu na ukupan
broj Hanova Veca i onda oni ulaze u sastav ukupnog broja €lanova Veda.

1] DUZNOST PREDSEDAVAJUCEG VECA | CLANOVA VECA
€lan 5.
Predsedavajuci Veca:
- organizuje i saziva sednice Veca;
- rukovodi sednicama Veca;
- priprema materijal za sednice Veca;
- potpisuje odluke koje donosi Vece i opite akte koje usvaja Vedée;
- obavlja i druge poslove utrdene opstim aktima Skole;

Sednice Veda se odriavaju svake prve nedelje u mesecu, a po potrebi i éete. Koordinator
studijskog programa prediaZe Vecu temu zavr¥nog rada i predlaZe mentora i ¢lanove Komisije za
odbranu zavrénog rada, najkasnije do 25-tog u tekudem mesecu.
Predsedavajudi Veéa je Direktor Skole, a u siucaju njegove spreenosti, pomocénik direktora
za nastavu ili koordinator studijskog programa kojeg direktor ovlasti.

Clan 6.
Elan Veda ima duZnost da prisustvuje sednici i da aktivno uestvuje u radu Veda.
U sluaju spreéenosti da prisustvuje sednici, dlan Veéa je dufan da o raziogu sprefenosti
blagovremeno obavesti Direktora Skole.

W NADLEZNOST NASTAVNO-STRUCNOG VECA

Clan7.
U okviru svoje nadleZnosti Nastavno-strucno vece:
1) donosi kodeks profesionaine etike i pravila pona3anja, u skladu sa zakonom i
pravilima struke;
2) usvaja i ukida studijske programe;
3) wvrdiizbor u zvanja nastavnika i saradnika;
4) vréi analizu kvaliteta nastave, efikasnosti studiranja, prati i vrii reformu studijskih

programa;

5} donosi odluku o raspisivanju konkursa za upis u prvu godinu studija i utvrduje
tekst konkursa;

6) obrazuje komisiju za sprovodenje konkursa za upis studenata u prvu godinu
studija;

7) donosi odluke o priznavanju ispita studentima sa drugih Visokoskolskih ustanova i
utvrduje broj EPSB bodova;

8) utvrduje programe obrazovanja tokom &itavog Zivota;

9) obrazuje komisije iz delokruga svog rada;

10) bira ¢ianove Saveta iz reda nastavnog osoblja;

11) utvrduje predlog za izbor direktora Skole;

12) daje odobrenje nastavniku ili saradniku za radno angafovanje na drugoj
visokogkolskoj ustanovi;
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13) sprovodi postupak i odlu€uje o priznavanju stranih visokoSkolskih isprava radi
nastavka obrazovanja u sistemu visokog obrazovanja i vrednovanju stranih

studijskih programa;

14) odobrava teme za izradu zavrSnih radova i bira mentora i €lanove komisije za

odbranu zavrinog rada;
15) usvaja godignji program rada;

16) predlae &lanove komisija za pripremu i izradu referata i predloga za izbor u zvanje

nastavnika i saradnika;

17) razmatra godisnji izvestaj o fzvréenju, odnosno ostvarivanju studijskog programa i

analizira ostvarivanje ciljeva i ishoda obrazovanja;

18) usvaja izveStaj Komisije za kvalitet o samovrednovanju studijskih programa,

nastave i uslova rada Skole;
19) utvrduje predlog Statuta Skole;

20) obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom i drugim op3tim aktima

Skole.
v PRIPRENVIA SEDNICA [ POSTUPAK PRI RADU VECA

Priprema i sazivanje sednica

Clan 8.
Sednice Veéa priprema, saziva i njima predsedava Direktor kao predsedavajudi Veca.
Materijal za sednicu Veéa &ine: poziv za sednicu u kome je naznaceno vreme i mesto
odrzavanja sednice i predlog dnevnog reda.
Uz poziv dostavlja se zapisnik sa prethodne sednice Veca i odgovarajudi prilozi uz pojedine
tatke dnevnog reda koji sluZe kao osnov za analizu i zauzimanje stava po pitanju predmetnih
tacaka.
Predsedavajuéi je duzan da u dnevni red sednice Veta unese sve predloge koji su prispeli od
lanova Veda, do dana sazivanja sednice Veca, ako je Veée nadleZno za re$avanje istih.

Clan 9.
Materijal za sednicu Veca, dostavija se tlanovima u pisangj formi, po pravilu, tri dana pre
dana odriavanja sednice. lzuzetno u hitnim slu¢ajevima, materijal se moZe dostaviti i u
kracem roku.
Materijal koji predstavija drfavnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu, predaje se glanovima Veca
li¢no na sednici.

Postupak pri radu i odlucivanje

Clan 10.
Sednica Veca mo¥e da pocne sa radom ukoliko je prisutno viZe od polovnine ukupnog broja
¢lanova Veca.
Evidenciju o prisutnosti ¢lanova Veca na sednici, vodi sekretar, odnosno lice zaduZeno za
zapisnik,
Predsedavajuéi Veca otvara sednicu uz konstataciju da je ispunjen uslov u pogledu broja
prisutnih ¢lanova, tj. kvoruma.
Ukoliko nije ispunjen uslov u pogledu kvoruma, sednica se odlaze.
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€lan 11.

Vele se na potetku sednice izjasnjava o predlozenom dnevnom redu, pri £emu predloZeni
dnevni red moZe biti dopunjen od strane predsedavajuéeg ili lana Veca uz odgovarajuce
obrazloZenje.
Nakon usvajanja dnevnog reda, Vece potinje s radom.

Clan 12.
Vece raspravija i odiuguje samo o pitanjima unetim u dnevni red

Cian 13.

U svom radu, Vede se prvo izjainjava o zapisniku s prethodne sednice, a zatim se analiziraju
tacke usvojenog dnevnog reda.
Rad Veéa po pojedinim tafkama dnevnog reda odvija se tako $to predsedavajuéi Veda ili
izvestilac koji je zaduZen po nekoj tatki dnevnog reda iznese sutinu koja se odnosi na
predmetnu tacku.
Zatim, predsedavajudi Veca otvara raspravu i daje re€ £lanovima koji su se javili za raspravuy,
odnosno diskusiju po redu kojim su se prijavili.
Svaki &lan Veca ima pravo da govori samo o onome sto je na dnevnom redu sednice.
Nije dozvoljenc da govori ¢lan Veda, ukoliko nije zatraZio i dobio ret od predsedavajuceg
Veéa.
Nakon zavriene rasprave, predsedavajuti Veca formira zakljutak, odnosno predlog odluke o
kojoj se glasa.

Clan 14,
Glasanje na sednici Veda je javno, ako Vece drugatije ne odluci.
Javno glasanje se obavlja dizanjem ruke.
Odluke, zakljugci i akti smatraju se donetim, ako se za njih izjasni vise od polovine ukupnog
broja ¢lanova Veda.

Clan 15.
Ako je broj glasova ,Za” jednak broju glasova ,Protiv¥, glasanje ¢e se ponovitl.

Ako i posle toga, stanje ostane nepromenjeno, prekinuée se sednica za pet minuta. Po isteku
ovog vremena, nastavice se sa diskusijom, a zatim preci na ponovno glasanje. Ukoliko i u
ovom sluéaju ne dode do promene rezultata, predmetna tatka dnevnog reda ée biti
razmatrana na sledecoj sednici.

Zapisnik o radu Veca

¢lan 16.
O radu na sednici Veéa vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi sekretar 3kole, a u odsustvu sekretara lice koje ovlasti Direktor Skole, 3to se
konstatuje zapisnicki prilikom usvajanja predloZenog dnevnog reda.
Zapisnik o radu Veda sadrzi: broj delovadnog protokola, redni broj sednice, datum i vreme
odravanja sednice, imena prisutnih Zlanova, imena lica koja su pozvana da utestvuju u
radu, dnevni red, pitanja koja su razmatrana u okviru tagki dnevnog reda, rezultate glasanja
po svakoj taki dnevnog reda, usvojene opite akte, odluke i zakljutke po tatkama dnevnog
reda.
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Ukoliko se odluka odnosi na usvajanje nekog dokumenta u zapisnik se unosi samo odluka o
usvajanju tog dokumenta, a usvojeni dokument se ¢uva zajedno uz zapisnik.
_ Clan 17.
Usvojeni zapisnici sa sednice Veca, sa celokupnom dokumentacijom, trajno se éuvaju u
arhivi Skole.
¢lan 18.
O €uvanju dokumentacije vezane za rad Veca stara se sekretar Skole.

vi ZAVRSNE ODREDBE
¢lan 18.
lzmene i dopune ovog Poslovnika vrsi Vece.
Clan 20.
Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da va¥i Poslovnik o radu Nastavnog veca
od 12.11.2007.godine i od 24.05.2017. godine.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.
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