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PREDMET: POSLOVNIK O RADU SAVETA

Na osnovu ¢lana 80. Statuta Visoke tehnitke 3kole strukovnih studija u Subotici, Savet Visoke
tehnitke gkole strukovnih studija u Subotici, na sednici odrzanoj 01.06. 2018. godine, doneo je
POSLOVNIK O RADU
SAVETA

1 OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se rad Saveta Visoke tehnicke Zkole strukovnih studija u Subotici (u
daljem tekstu: Skola), a koji se odnosi na sledece:

- konstituisanje Saveta;

- prava i duZnosti predsednika Saveta i £lanova Saveta;

- postupak pri radu Saveta;

- pitanja koja se odnose na zapisnik i obavljanje stru¢nih poslova.

Il KONSTITUISANJE SAVETA

Clan 2.
Savet se konstituite na prvoj — konstitutivnoj sednici Saveta, koja se saziva nakon
imenovanja ¢lanova Saveta od strane Osnivaca Skole.
Konstitutivnu sednicu Saveta saziva predsednik Saveta iz prethodnog saziva.

Clan 3.
Na konstitutivnoj sednici Saveta vrdi se verifikacija mandata ¢lanova Saveta i vri izbor
predsednika Saveta i zamenika predsednika Saveta.
Mandat &lanova Saveta traje &etiri godine, izuzev za predstavnike studenata u Savetu Ciji
mandat traje dve godine.
Predsednik Saveta bira se iz reda predstavnika Skole.
Savet moze imati i zamenika predsednika.
Zamenik predsednika Saveta zamenjuje predsednika Saveta u njegovom odsustvu.

Clan 4.
Kandidati za predsednika i zamenika predsednika Saveta utvrduju se na konstitutivnoj
sednici Saveta, neposrednim predlaganjem od strane clanova Saveta.

Clan 5.
lzbor predsednika Saveta i zamenika predsednika Saveta se vrii iz reda predloZenih
kandidata i to po pravilu tajnim glasanjem. Posebno se glasa za predsednika i zamenika
predsednika. Kandidati se na glasackom listicu nabrajaju po abecednom redosledu
prezimena. Glasanje se vrdi zaokruZivanjem rednog broja jednog i samo jednog od
punudenih izbora.
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Clan 6.
Kandidat za predsednika Saveta kao i kandidat za zamenika predsednika Saveta su izabrani
ukoliko je za njih pojedina¢no glasalo vise od polovine od ukupnog broja &lanova Saveta.

1] PRAVA | DUZNOSTI PREDSEDNIKA SAVETA | CLANOVA SAVETA
Clan 7.

Predsednik Saveta:

1. Organizuje i saziva sednice Saveta;

2. Rukovodi sednicama Saveta;

3. Potpisuje odluke i akta koje donosi Savet;

4. Obavlja i druge poslove utrdene Statutom, op$tim aktima Skole i Poslovnikom o

radu Saveta.
Clan 8.

Clan Saveta obavezan je da utestvuje u radu Saveta.
Predsednik Saveta moZe odobriti ¢lanu Saveta odsustvo sa sednice o ¢emu obaveitava
Savet.

v POSTUPAK PRI RADU SAVETA
Priprema i sazivanje sednice
Clan 9.
Sednicu Saveta saziva predsednik Saveta na sopstvenu inicijativu kada se za to ukaie
potreba, na predlog direktora Skole, ili na predlog jedne tre¢ine ¢lanova Saveta.

Kada se sednica Saveta saziva na predlog direktora Skole ili na predlog jedne trecine &lanova
Saveta, podnosilac predloga duZan je da istovremeno sa predloZenim pitanjima o kojima Zeli
da se raspravlja na sednici Saveta, podnose i odgovarajuce obrazloZenje predsedniku Saveta.
Clan 10.
Sednicu Saveta priprema predsednik, po obavljenim konsultacijama sa direktorom i drugim
odgovornim licima.
Predsednik Saveta predlaZe dnevni red za sednicu Saveta.
Clan 11.
Poziv za sednicu Saveta po pravilu se dostavlja u pisanoj formi i to tri dana pre odredenog
datuma odrZavanja. Poziv obavezno sadrZi: mesto i vreme odrZavanja sednice kao i predlog
dnevnog reda. Poziv za sednicu Saveta se moZe poslati i elektronskom potom.
Uz poziv za sednicu Saveta dostavlja se i odgovaraju¢i materijal i zapisnik sa prethodne
sednice.
U izuzetno hitnim slucajevima predsednik Saveta moZe odrZati i telefonsku, odnosno
elektronsku sednicu Saveta, koja se odréava u kraéem roku od roka definisanog u prvom
stavu ovog Clana.
O glasanju na telefonskoj, odnosno elektronskoj sednici zapisnik sadri evidenciju glasanja sa
imenima, prezimenima i opredeljenim glasovima, kao i rezultat glasanja.
Odrzavanje, tok sednice i odluéivanje
Clan 12.
Savet radi i odlu€uje na sednici kojoj prisustvuje vi$e od polovine od ukupnog broja €lanova
Saveta.
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Clan 13.
Predsednik Saveta otvara sednicu i utvrduje da li je prisutan dovoljan broj ¢lanova za
punovaZan rad i odlucivanje.

Clan 14.
Nakon utvrdivanja prisustva potrebnog broja ¢lanova Saveta za punovaZan rad i odlucivanije,
predsednik Saveta otvara sednicu, ¢éime Savet pocinje sa radom.

Clan 15.
Po otvaranju sednice Saveta pristupa se usvajanju dnevnog reda, glasanjem.
Clan Saveta ima pravo da stavi primedbe na zapisnik sa prethodne sednice Saveta i traZi
izmenu teksta, ukoliko za to postoje opravdani razlozi.

Clan 16.
Razmatranje i odlu¢ivanje na sednici Saveta obavlja se po tatkama utvrdenog dnevnog reda.
Diskusija se otvara po svakoj tacki dnevnog reda o kojoj se raspravlja i odlu¢uje.

Clan 17.
&lan Saveta moge uzeti ucedce u diskusiji, nakon $to je zaraZio i dobio re¢ od predsednika
Saveta.
Predsednik Saveta daje re¢ po redu prijavljivanja diskutanata i stara se da diskutanti ne budu
ometani u izlaganju.
Predsednik Saveta moze odlutiti da trajanje diskusije bude vremenski ogranieno.

Clan 18.
Raspravljanje o odredenoj tacki dnevnog reda traje sve dok svi prijavljeni diskutanti ne
zavrée svoja izlaganja.
Kada utvrdi da nema vige prijavljenih diskutanata po odredenoj tacki dnevnog reda ili ako je
odredeno pitanje raspravljeno u celini, predsednik je obavezan da zakljuéi diskusiju i da
formira predlog odluke.

Clan 19.
Savet donosi odluke veéinom glasova ukupnog broja £lanova Saveta.
Odluke donete na sednici Saveta jasno se definidu i kao takve unose u zapisnik.

Clan 20.
Glasanije je, po pravilu, javno. lzuzetno, na predlog ¢lanova Saveta, Savet moZe odluditi da
glasanje bude tajno.

Clan 21.
Javno glasanje obavlja se dizanjem ruke ili poimeni¢no.
Predsednik Saveta odreduje poimeniZno glasanje, na predlog vecine prisutnih ¢&lanova
Saveta.
Clanovi Saveta mogu glasati ,za“ predlog, ,protiv” predloga ili se Luzdrzati” od glasanja.
Ako prilikom dono3enje odluke ne postoji potrebna vecina ,za” donoSenja odluke niti
,protiv‘ dono%enja odluke, o tatki dnevnog reda moze se raspravljati na sledecoj sednici
Saveta i glasanje se moze ponoviti.
Po obavljenom glasanju predsednik Saveta utvrduje rezultate glasanja i saop$tava ih radi
unos$enja u zapisnik.
Zapisnik o radu Saveta

Clan 22.
O toku sednice Saveta vodi se zapisnik.
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Zapisnik sadrzi: redni broj sednice, datum i vreme odrZavanja sednice, dnevni red, imena
prisutnih ¢lanova, imena odsutnih &lanova, imena lica koja su pozvana da uéestvuju u radu,
pitanja koja su razmatrana na sednici, rezultate glasanja po svakoj tacki dnevnog reda

O glasanju na telefonskoj, odnosno elektronskoj sednici zapisnik sadrii evidenciju glasanja sa
imenima, prezimenima i opredeljenim glasovima, kao i rezultat glasanja.

Zapisnik o radu Saveta vodi sekretar Skole.

lzuzetno predsednik Saveta moze da ovlasti nekog od ¢lanova Saveta da vodi zapisnik u
sluéaju spretenosti sekretara Skole.

Sednice Saveta se tonski snimaju diktafonom. Tonski se snima ceo tok sednice. Diktafonom i
upotrebom istog, zaduZuje se iskljutivo zapisniCar sednica Saveta. Tonski zapis se smatra
pomoénim sredstvom pri vodenju zapisnika sa sednice Saveta. Tok sednice se prenosi u
pisanu formu zapisnika uobitajenim saZimanjem toka i izdavanjem odluka i rezultata
glasanja, a ¢lan Saveta koji Zeli isklju¢ivo unoSenje u izvornom obliku svoje izjave, duian je
da to nedvosmisleno naglasi pre ili nakon svog izlaganja. U slu¢aju postojanja sumnje u
taénost formulacije u pisanom zapisniku svaki ¢lan Saveta moZe traZiti, pre usvajanja
zapisnika sa prethodne sednice, da se odgovarajuéi deo tonskog zapisa reprodukuje.
Predsednik Saveta, odnosno drugi predsedavajuci Saveta, obavezan je da prilikom otvaranja
sednice Saveta, kao i zatvaranja iste, navede taéno vreme kako bi se isto sravnilo sa duZinom
trajanja tonskog zapisa. Original zapisnika sa eventualnim prilozima ¢uva se u Sekretarijatu
Skole, kao dokument trajne vrednosti, uz koji se trajno €uva i odgovarajuéi nosa¢ tonskog
zapisa (CD ili drugi odgovarajuci nosat tonskog zapisa)

Clan 23.
Usvojeni zapisnici sa sednice Saveta, sa celokupnom dokumentacijom, trajno se €uvaju u
arhivi Skole.

Clan 24.

Odluke i druga akta koje donosi Savet potpisuje predsednik Saveta, odnosno njegov zamenik.
Kada se na osnovu odluke, odnosno drugog akta, donosi posebno reSenje, ovo reSenje potpisije
direktor Skole ili lice koje on za to posebno ovlasti.

Vv OBAVLIANIJE STRUCNIH POSLOVA
Clan 25.
Strugne poslove za Savet obavljaju struéne sluzbe Skole.
Clan 26.
O tuvanju dokumentacije vezane za rad Saveta stara se sekretar Skole.
Vi ZAVRSNE ODREDBE
Clan 27.
O pravilnoj primeni odredaba ovog Poslovnilgl staraju se predsednik Saveta i direktor Skole.
lan 28.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu Saveta br.01-
422-1/07 od 23.07.2007.godine i broj 01-184/2014 od 12.06.2014. godine.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.
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